Regulamin dla Nauczyciela Koordynujacego i Opiekuna

Zalacznik nr 1 do Regulaminu XIV edycji Ogdlnopolskiego Konkursu Nauk
Przyrodniczych ,,$wietlik"” dla szkél podstawowych

Przyjety dnia 22 grudnia 2020 roku przez Zarzad Fundacji Akademia IBSE

§1. Postanowienia Ogolne

Niniejszy Regulamin okre$la zadania i zakres odpowiedzialno$ci nauczyciela, o ktérym
mowa w §2 ust. 1 niniejszego Regulaminu przy organizacji Ogolnopolskiego

Konkursu Nauk Przyrodniczych ,,Swietlik®” (dalej jako ,,Konkurs”) oraz szczegdlowe
zasady dokonywania zgloszen Uczestnikow.

Niniejszy Regulamin jest integralng czgscia Regulaminu XIV edycji Ogdlnopolskiego

Konkursu Nauk Przyrodniczych ,,Swietlik®” dla szkét podstawowych (dalej jako
Regulamin Konkursu”). W przypadku kolizji postanowien niniejszego Regulaminu i
Regulaminu Konkursu, pierwszenstwo maja postanowienia Regulaminu Konkursu.

§2. Obowiazki Nauczyciela Koordynujacego zwigzane
z rejestracja Uczestnikow

Nauczycielem Koordynujacym jest osoba zatrudniona na stanowisku nauczyciela, ktora
rejestruje  si¢  w  systemie obslugi Konkursu na stronie internetowe;j
panel.swietlik.edu.pl (dalej jako ,,Strefa Nauczyciela”).

Nauczyciele Koordynujacy, ktorzy w poprzednich edycjach Konkursu zarejestrowali sig
w Strefie Nauczyciela, nie musza dokonywa¢ ponownej rejestracji. Adres e-mail 1 hasto
podane w poprzedniej edycji Konkursu pozostajg niezmienione.

Podczas rejestracji w Strefie Nauczyciela, Nauczyciel Koordynujacy podaje swoj adres
e-mail. Adres, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym begdzie wykorzystywany
podczas korespondencji z Organizatorem w XIV edycji oraz nastgpnych edycjach
Konkursu. Organizator nie ponosi odpowiedzialno$ci za niedostarczenie informacji o
wynikach Konkursu w przypadku blednie podanego adresu e-mail lub problemow
technicznych lezacych po stronie serwera poczty elektronicznej Nauczyciela
Koordynujacego.

Nauczyciel Koordynujacy jest odpowiedzialny za zgtoszenie do udzialu w Konkursie
Uczestnikéw, o ktérych mowa w §1 ust. 5 Regulaminu Konkursu poprzez ich
rejestracje w Strefie Nauczyciela przy uzyciu adresu e-mail oraz hasta ustalonego przez
Nauczyciela Koordynujacego.

Nauczyciel Koordynujacy jest zobowiazany do zapamigtania hasta, o ktorym mowa w
ust. 4 dla potrzeb pozniejszej aktualizacji danych oraz sprawdzenia wynikoéw Konkursu.

Przy zglaszaniu Uczestnikow do udzialu w Konkursie, Nauczyciel Koordynujacy jest
odpowiedzialny ponadto za:

a. wypelienie formularza zgloszeniowego do XIV Edycji Konkursu (po
zalogowaniu do Strefy Nauczyciela);
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b. wymiang korespondencji z Organizatorem;

c. zebranie zgloszen Uczestnikow 1 wprowadzenie tej informacji do Strefy
Nauczyciela;

d. zebranie 1 wplacenie na konto Organizatora optaty, o ktoérej mowa w §7
Regulaminu Konkursu za wszystkich Uczestnikow Konkursu z danej szkoty,
(w wyjatkowych sytuacjach dopuszcza sig, aby za ten punkt odpowiedzialna
byta osoba z Rady Rodzicow).

e. zebranie od rodzicow lub opiekunow prawnych Uczestnikow wypelnionych 1
podpisanych zgod na udziat w Konkursie oraz zgdd na przetwarzanie danych
osobowych w liczbie odpowiadajacej liczbie zgloszonych uczestnikow
Konkursu. Wzor os$wiadczenia nalezy pobra¢ ze Strony Internetowej
Konkursu.

f. zorganizowanie grupy osoby lub o0so6b pilnujacych Uczestnikéw podczas
pisania Testu Konkursowego, o ktorym mowa w §2 ust. 3 Regulaminu
Konkursu (dalej jako ,,Opiekun”) w liczbie niezbgdnej do regulaminowego
przeprowadzenia Testu Konkursowego. Opiekun nie musi by¢ Nauczycielem
Koordynujacym. Nauczyciel Koordynujacy moze by¢ jednocze$nie
Opiekunem.

g. zebranie wypelnionych 1 podpisanych zgdéd na przetwarzanie danych
osobowych od wszystkich nauczycieli podpisanych na Protokole
przeprowadzenia Konkursu, bedacych cztonkami grupy Opiekunow Konkursu.
Wzébr o§wiadczenia nalezy pobra¢ ze Strony Internetowej Konkursu.

Opfateg, o ktorej mowa w ust 6 pkt d Nauczyciel Koordynujacy wplaca na rachunek
bankowy Organizatora podany na Stronie Internetowej Konkursu. Z uwagi na
koniecznos$¢ recznego uzupetnienia przez Organizatora systemu ptatnosci w oparciu o
wyciag bankowy z konta, Organizator zastrzega, ze pomig¢dzy dokonana wplata a jej
potwierdzeniem w systemie moze mina¢ do 7 dni roboczych.

Przy dokonywaniu Optaty, o ktérej mowa w ust. 6 pkt d, w tytule wplaty nalezy podac
nast¢pujace dane: ID przyznane Szkole podstawowej podczas rejestracji oraz imig i
nazwisko Nauczyciela Koordynujacego.

Nauczyciel Koordynujacy powinien zachowa¢ potwierdzenie wptaty co najmniej do 30
wrzesnia 2021 r. 1 przedstawi¢ je Organizatorowi, jesli wystapi on z taka prosba.

Nauczyciel Koordynujacy jest odpowiedzialny za dokonywanie wptat Optaty. W
przypadku, gdy oplata nie wplynie na konto bankowe Organizatora Konkursu do
dnia 19 lutego 2020 r., przesylka z testami nie zostanie wyslana do Szkoly
podstawowej a rejestracja Szkoly podstawowej zostanie anulowana.

Organizator wystawi faktur¢ VAT na wniosek Nauczyciela Koordynujacego w terminie
do 14 dni roboczych od daty dokonania wptaty. Aby otrzymac fakture, o ktérej mowa w
zdaniu poprzedzajacym, Nauczyciel Koordynujacy powinien zaznaczy¢ w Strefie
Nauczyciela odpowiednie pole wyboru podczas dokonywania zgloszefn Uczestnikow.

§3. Obowiazki Nauczyciela Koordynujacego i Opiekuna zwigzane z
przeprowadzeniem Konkursu
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W tygodniu poprzedzajacym przeprowadzenie Testu Konkursowego Szkola
podstawowa otrzyma przesytk¢ od Organizatora. Przesytke, o ktorej mowa w zdaniu
poprzedzajacym Nauczyciel Koordynator otwiera niezwlocznie uwazajac by nie
naruszy¢ znajdujacych si¢ w niej papierowych kopert. Nauczyciel koordynator
sprawdza czy w przesylce znajduja sig:

a. Instrukcja wypetniania kart odpowiedzi,

b. Protokdét przeprowadzenia Konkursu (dalej jako ,,Protokot”),

c. Niewypetnione karty odpowiedzi,

d. Zapieczgtowane koperty papierowe zawierajace testy konkursowe,

e. Papierowa Koperta Ratunkowa z egzemplarzem testu dla kazdego poziomu,
f. Upominki dla wszystkich uczestnikéw Konkursu.

W przypadku, gdy Nauczyciel Koordynator stwierdzi, ze w przesytce nie znajduje si¢
Koperta Ratunkowa, o ktérej mowa w ust. 1 pkt e, ma obowiazek niezwlocznie
skontaktowac si¢ z Organizatorem.

Na kopertach z testami, o ktorych mowa w ust. 1 pkt d. zostana umieszczone dane
informujace o liczbie znajdujacych si¢ w nich testow z podziatem na poziomy okreslone
w §2 ust. 1 Regulaminu Konkursu. Nauczyciel Koordynujacy ma obowiazek
sprawdzi¢, czy liczby zapisane na kopercie sa zgodne z liczba Uczestnikow Konkursu
zgtoszona przez Szkotle podstawowa z podziatem na poszczegdlne poziomy. Jezeli
liczby te nie zgadzaja si¢ z faktyczna liczba zapisanych Uczestnikow, nalezy
skontaktowac sig¢ z Organizatorem.

Nauczyciel Koordynujacy ma obowiazek zapoznania si¢ z trescia uwag zawartych w
Protokole.

Nauczyciel Koordynator kontroluje przestrzeganie spelniania obowiazku, o ktéorym
mowa w §2 ust. 19 Regulaminu Konkursu.

Nauczyciel Koordynator lub wyznaczony Opiekun sprawdza przed rozpoczgciem Testu
Konkursowego czy koperta z testami jest zapieczgtowana i nienaruszona. Koperta z
testami nie moze zosta¢ otwarta wczeSniej niz w dniu rozpoczecia Testu
Konkursowego tj. 9 marca o godz. 8:40 pod rygorem konsekwencji okreslonych w
§2 ust. 21 Regulaminu Konkursu.

Jesli po otwarciu papierowych kopert z testami Nauczyciel Koordynujacy zauwazy, ze
w kopercie znajduje si¢ mniejsza liczba testow niz zamawiana, jest zobowiazany do
uzycia Koperty Ratunkowej, o ktorej mowa w ust. 1 pkt e i wykonania odpowiedniej
liczby kopii brakujacych testow, w celu umozliwienia wszystkim Uczniom wzigcia
udziatu w Konkursie.

Podczas przeprowadzania Testu Konkursowego na kazdej sali musi by¢ obecny
przynajmniej jeden Opiekun Konkursu.

Opiekun nie moze udziela¢ pomocy uczestnikom Konkursu, nie moze komentowac
zadan, ani odpowiadac na pytania dotyczace tresci zadan. Opiekun moze jedynie pomoc
Uczestnikom w wypelnieniu czgs$ci identyfikacyjnej karty odpowiedzi tj. kodu ID
Szkoty, ID ucznia, imienia i nazwiska ucznia i jego plci.

Uczestnikow z Poziomu I nie radzacych sobie z czytaniem, nalezy na czas trwania
Testu Konkursowego zgromadzi¢ w osobnej sali, w ktorej Opiekun Konkursu moze
odczytywac pytania konkursowe na gtos.



12. Po zakonczeniu przewidzianego dla danego poziomu czasu trwania Testu
Konkursowego Opiekun niezwlocznie zbiera wszystkie karty odpowiedzi.

§4. Obowiazki Nauczyciela Koordynujacego i Opiekuna bezposrednio po
przeprowadzeniu Testu Konkursowego

Nauczyciel Koordynujacy oraz Opiekun lub Opiekunowie maja obowiazek podpisaé si¢
czytelnie na Protokole, o§wiadczajac, ze w czasie Testu Konkursowego Uczestnikom
nie zostala udzielona nieregulaminowa pomoc oraz ze uczestnicy nie komunikowali si¢
migdzy soba i nie korzystali z niedozwolonych pomocy.

W trakcie trwania Testu Konkursowego lub tuz po jego zakonczeniu Nauczyciel
Koordynujacy ma obowiazek wypelnienia imiennej listy obecnosci wszystkich
Uczestnikéw Konkursu, ktorych prawni opiekunowie ztozyli zgodg na przetwarzanie
danych osobowych, podajac: imig, nazwisko, klasg, indywidualny kod Uczestnika
Konkursu. W przypadku, gdy Uczestnik nie posiada zgody na przetwarzanie danych
osobowych, nalezy na liScie umiesci¢ jedynie klase oraz indywidualny kod Uczestnika
Konkursu.

Lista obecnosci, o ktorej mowa w ust. 2 stanowi czg$¢ Protokotu, ktory nalezy dotaczy¢
do paczki z kartami odpowiedzi. Nauczyciel Koordynujacy ma obowiazek zatrzymania
u siebie kopii takiej listy (wzor listy obecno$ci mozna pobra¢ takze ze strony
internetowej Konkursu),

Po zebraniu od wszystkich Uczestnikow z poziomow II — VIII kart odpowiedzi 1
arkuszy testow od Uczestnikow z poziomu I nalezy je niezwlocznie umiesci¢ w
przesylce z wypetnionym Protokotem, lista obecnosci, a takze wypelionymi
formularzami zgody na przetwarzanie danych osobowych, podpisanymi odpowiednio
przez: rodzicow (opiekundéw prawnych) Uczestnikow oraz Opiekunow podpisanych na
Protokole.

Suma liczby kart odpowiedzi zebranych od Uczestnikow z poziomow II - VII oraz
liczby arkuszy testOw od Uczestnikow z poziomu I musi by¢ zgodna z liczba
Uczestnikow wpisanych na liscie obecnosci.

W obecnosci przynajmniej jednego Uczestnika Nauczyciel Koordynujacy powinien
zaklei¢ przesytkg. Przesylke nalezy wysla¢ nie péZniej niz 10 marca 2021 r. na adres
Organizatora Konkursu (decyduje data stempla pocztowego lub rejestracji przez system
kurierski).

Przekroczenie terminu odestania przesytek z przyczyn innych niz ewentualne problemy
z firma kurierska wskazana przez Organizatora powoduje dyskwalifikacje Szkoty 1 brak
mozliwosci sprawdzenia kart odpowiedzi Uczestnikow Konkursu. O ewentualnych
problemach z firma kurierska Nauczyciel Koordynator informuje Organizatora
niezwlocznie po ich ewentualnym wystapieniu. Szczegdlowe informacje dotyczace
wysyltki zostang opublikowane na Stronie Internetowej Konkursu w lutym 2021 r.

§5. Obowiazki Nauczyciela Koordynujacego w zakresie oglaszania wynikow Konkursu
w Szkole podstawowej



Nauczyciel Koordynujacy otrzyma w Strefie Nauczyciela dostep do listy nagrodzonych
Uczestnikow 1 wynikéw Konkursu w dniu ich ogloszenia stosownie do postanowienia,
o ktorym mowa w §5 ust. 3 Regulaminu Konkursu.

Nauczyciel koordynujacy sprawdza poprawnos$¢ danych Uczestnikow na liscie, o ktorej
mowa w ust. 1. Po sprawdzeniu poprawnosci danych, Nauczyciel Koordynujacy
potwierdza prawidlowos¢ danych przyciskiem ,zatwierdz” znajdujacym si¢ pod
lista wynikow w Strefie Nauczyciela.

Nauczyciel Koordynujacy jest zobowigzany do skorygowania w Strefie Nauczyciela
danych obejmujacych imiona, nazwiska, ptec i klase Uczestnikow objetych lista, o
ktorej mowa w ust. 1 w przypadku, gdy dane te zawieraja btedy.

Nauczyciel Koordynujacy jest zobowigzany do przekazania Uczniom i/lub
rodzicom wynikow Konkursu niezwlocznie po ich ukazaniu si¢ w Strefie
Nauczyciela.

Zatwierdzenie wynikow Konkursu odbywa si¢ wytacznie w terminach wskazanych na
Stronie Internetowej Konkursu. W przypadku niezatwierdzenia wynikéw przez
Nauczyciela Koordynujacego w terminie, o ktorym mowa w zdaniu poprzedzajacym,
zostaja automatycznie uznane za poprawne.

§6. Postanowienia Koncowe

Niniejszy Regulamin stanowi integralng cz¢$¢ Regulaminu Konkursu.

Niniejszy Regulamin moze podlega¢ zmianom. O wszelkich zmianach niniejszego
Regulaminu Organizator poinformuje Uczestnikow za posrednictwem Strony
internetowej Konkursu.

Wszystkie terminy okre$lone w niniejszym Regulaminie moga podlega¢ zmianom z
uwagi na zmiany organizacyjne lub techniczne dotyczace przygotowania,
przeprowadzenia lub rozliczenia Konkursu.

Zasady przetwarzania danych osobowych nauczyciela koordynujacego i1 Opiekuna
zostaty okreslone w §9 Regulaminu Konkursu.



